
湖北亿优物业管理有限责任公司请假申请表

	姓名
	
	部门
	
	请假时间
	年   月  日上午至

   年   月  日下午

合  计   天

	请假类型
	事假□  病假□  婚假□  产假□  丧假□  工伤假□  补休□  其他□

	请假原因
	 签名：    

                      年    月    日

	部门意见
	项目负责人意见
	签名：    

                                     年    月    日

	
	部门主要 负责人意见
	签名：    

                         年    月    日

	人力资源部        主要负责人意见
	签名：    

                         年    月    日

	部门分管领导  审批意见
	签名：    

                         年    月    日

	总经理审批意见
	签名：    

                         年    月    日


注：1、请假审批权限执行考勤管理有关规定。

    2、病假、产假须提供正规疗机构（二级及以上医院）证明。


